Informacje dla Starostow/Prezydentow miast na prawach powiatu, dotyczace
przekazywania Srodkow na zadania z zakresu:
geodezji i kartografii (dziat 710 rozdziat 71012 § 2110, 2210)
oraz
prac geodezyjno-urzadzeniowych na potrzeby rolnictwa (dziat 010 rozdziat 01005 § 2110)

Planowanie
Materiaty planistyczne opracowuje si¢ zgodnie z:

a) corocznie wydawanym rozporzadzeniem Ministra FinansOw w sprawie szczegoétowego
sposobu, trybu 1 terminéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej na
rok nastgpny;

b) ustawg o finansach publicznych;

c) rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie szczegdlowego sposobu 1 trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa;

d) rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw 1 rozchodow oraz s$rodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych.

2. Podstawe opracowania materiatow planistycznych stanowig gldwnie zalozenia do projektu
budzetu panstwa przyjete przez Rade Ministrow, w tym prognozy wskaznikow
makroekonomicznych oraz wstepne kwoty wydatkow ustalone przez Ministra Finansow
oraz ministrow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu okreslonym w ust. 1 pkt a , dla budzetu
Wojewody.

3. Z uwagi na mozliwos¢ corocznej zmiany drukéw planistycznych, zgodnie
z rozporzadzeniem okreslonym w ust. 1 pkt a, odpowiednie formularze beda kazdorazowo
przekazywane do jednostek samorzadu w celu zgloszenia zadan do realizacji w ramach prac
nad projektem budzetu na rok kolejny (przykladowy zatacznik do zadah rzeczowych zat. nr

1).

4. Warunkiem ujecia w materialach planistycznych zakupéw inwestycyjnych jest
prawidlowo wypeiony formularz planistyczny — ,,Uzasadnienie celowosci dokonania
zakupdw inwestycyjnych”.

Zakaczniki:
Zat. nr 1 - tabele do dotacji 71012 1 01005.x1s
Zal. nr 3 - Uzasadnienie celowo$ci dokonania zakupow inwestycyjnych

Realizacja

1. Kopie uméw zawartych z wykonawcami prac geodezyjnych i kartograficznych, ktoérych
zrédlo finansowania lub wspotfinansowania pochodzi ze §rodkdéw dotacji celowej na zadania
z zakresu administracji rzagdowej (rozdzialy 71012 i 01005) powinny by¢ dostarczone do tut.
Inspekcji wytacznie drogg elektroniczng w ciggu 7 dni od ich zawarcia.



2. Wnioski o ptatnos¢:

Whioski o platno$¢ (wg zataczonego wzoru) powinny by¢ przekazywane do tut. Inspekcji
droga elektroniczng (opatrzone podpisem elektronicznym osoby uprawnionej) w terminie
umozliwiajacym ich prawidtowa realizacje, czyli co _najmniej 5 dni_roboczych przez

uptywem terminu platnosci za zamdwienie.

Do kazdego wniosku o przekazanie srodkéw powinny zosta¢ dotaczone kopie nastepujacych
dokumentoéw: umowy z wykonawcag w zakresie dotyczacym wnioskowanych $rodkow (jezeli
nie zostata przekazana tut. Inspekcji we wezeéniejszym terminie), faktury VAT lub rachunku
do ww. umowy, protokotu odbioru pracy geodezyjnej lub kartograficznej, dokumentu
potwierdzajacego przekazanie przedmiotu zamoéwienia beneficjentowi (w przypadku, gdy
termin ten nie zostat wskazany w protokole odbioru).

3. Zmiany przeznaczenia dotacji celowych (zmiana rodzaju realizowanego zadania)
w stosunku do zadan zgloszonych na etapie planowania budzetu panstwa, winny by¢
zglaszane do tut. Inspekcji drogg elektroniczng, w terminie nie pdzniejszym niz przekazanie
stosownego wniosku o ptatno$¢. Z uwagi jednak na mozliwo$¢ nie uzyskania zgody tut.
Inspekcji na zadang zmiang zaleca si¢ przekazanie stosownego wniosku przez zwigzaniem
beneficjenta umowa z wykonawca.

4. Zmiany w planie finansowym budzetu Wojewody:

Zmiany w planie dotacji celowych (zwigkszenia 1 zmniejszenia wysokosci dotacji)
kazdorazowo wymagaja wydania przez Wojewode Lubelskiego decyzji budzetowe;.

Zgodnie z art. 170 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zmiany
kwot dotacji celowych na zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego moga
nastepowac w terminie do dnia 15 listopada roku budzetowego.

Whioski o zmian¢ w planie dotacji (wg zataczonego wzoru) powinny by¢ przekazywane do
tut. Inspekcji drogg elektroniczng opatrzone podpisem os6b (osoby) upowaznionej. Ich tresé
kazdorazowo nalezy uzgodni¢ ze stuzbami finansowymi starosty/prezydenta.

Kazdy wniosek o zmian¢ w planie dotacji obligatoryjnie winien zawiera¢ uzasadnienie do
wskazanych zmian.

Zalaczniki:
Whniosek o $rodki 71012 01005.doc
Druk — wniosek o zmiany w planie 71012 1 01005.xls

Rozliczenie

1. Rozliczenie dotacji celowej (wg zataczonego druku — 6 formularzy) nalezy przekaza¢ do
tut. Inspekcji droga elektroniczng w podziale na koszty utrzymania stanowisk pracy, zadania
rzeczowe nie inwestycyjne oraz wydatki inwestycyjne.



2. Do ww. rozliczenia obligatoryjnie nalezy dotaczy¢ kopie faktur, potwierdzajacych
realizacj¢ zadan rzeczowych biezacych (finansowanych lub wspotinansowanych z budzetu
dysponenta) przez beneficjenta oraz potwierdzenia dokonania zaptaty za te zadania.

3. Dowody ksiegowe powinny by¢ opisane z uwzglednieniem zapisow art. 39 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, art. 21 i 22 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Dodatkowo opis faktury powinien zawiera¢ adnotacje
o finansowaniu (wspotfinansowaniu) zadania z budzetu Wojewody Lubelskiego.

Zatacznik:
tabelki powiaty — rozliczenie roczne dotacji.xls
tabela Marszalek — rozliczenia dotacji.xls

Uwagi ogdlne

1. Preferowang forma elektronicznego przekazywania dokumentéw jest ePUAP, w sytuacjach
wyjatkowych mozliwe jest przekazanie dokumentéw droga mailowa na adres:
kkalinowska@lublin.uw.gov.pl.

2. Skany przekazywanych dokumentow powinny by¢ uwierzytelnione poprzez ztozenie
podpisu elektronicznego.

3. Wydatki niezrealizowane wygasaja z koncem roku budzetowego.

4. W przypadku podpisywania pism z upowaznienia lub w imieniu starosty/prezydenta nalezy
posiada¢ stosowne do tych czynno$ci upowaznienie.
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